
MIEJSKI OŚRODEK . 
POMOCY SPOŁECZNEJ 
K W . 0 8 1 . 1 3 i $ ! ^ 2 6

te ł.  8 5 3 -3 9 -2 7 , 8 5 3 -5 7 -3 3

Rzeszów, d n ia  30  g ru d n ia  2 0 25  r.

P ro to k ó ł

k o n t r o l i  sp ra w d z a ją c e j p rz e p ro w a d z o n e j w  D o m u  P o m o cy  S p o łe czn e j d la  D o ro s ły c h  

N ie p e łn o s p ra w n y c h  In te le k tu a ln ie  im . Józe fy  J a k liń s k ie j p rzy  u l. P o w s ta ń c ó w  S ty c z n io w y c h  

37  w  R zeszow ie

K o n tro lą  p rz e p ro w a d z iły :

Pani A ga ta  Lasota -  Zastępca  G łó w n e g o  K sięgow ego,

Pani Agnieszka K acpe rek  -  K ie ro w n ik  Sekcji P la n o w a n ia , A na liz , S ta tys tyk i 

i N adzo ru  F in ansow e go  Jednostek ,

Pani M o n ik a  K o p e rw a s - In s p e k to r  ds. k o n tro li w e w n ę trz n e j

na p o d s ta w ie  u p o w a ż n ie n ia  D y re k to ra  M ie js k ie g o  O środka  P om o cy  S po łeczne j w  R zeszow ie 

n r  O A 1 .0 1 5 .6 6 .2 0 2 5  z d n ia  0 6 .1 1 .2 0 2 5  r.

Zakres k o n tro li:  w y k o n a n ie  za leceń p o k o n tro ln y c h  z d n ia  19 m arca  2 0 25  r. znak 

K W .0 8 1 .1 9 .2 0 2 4 .

C zynności k o n tro ln e  p rz e p ro w a d z o n o  w  s ie d z ib ie  D om u P om o cy  S po łeczne j 

d la  D o ro s łych  N ie p e łn o s p ra w n y c h  In te le k tu a ln ie  im . Józe fy  Jak lińsk ie j w  R zeszow ie 

w  d n ia ch : 12 .1 1 .2 0 2 5  r „  1 4 .11 .2 025  r., 17 .1 1 .2 0 2 5  r.

W  d n iu  12 .1 1 .2 0 2 5  r. p rzekazan o  p o d m io to w i k o n tro lo w a n e m u  je d e n  eg zem p la rz  

u p o w a żn ie n ia  i w p is a n o  k o n tro lę  do  książki k o n tro li.

Za o k re s  o b ję ty  k o n tro lą  k ie ro w n ik ie m  k o n tro lo w a n e g o  p o d m io tu  b y ła : Pani Jo lan ta  C habaj 

- W ia t e r -  D y re k to r.

In fo rm a c ji w  tra k c ie  k o n tro li u d z ie liła  Pani E lżb ie ta  K o tu la  -  G łó w n y  K sięgow y.

I. In fo rm a c je  w s tę p n e

W  dn ia ch  1 1 .1 2 .2 0 2 4  r., 1 3 .1 2 .2 0 2 4  r. i 1 8 .1 2 .2 0 2 4  r. p ra c o w n ic y  M ie js k ie g o  O śro dka  P om o cy 

S po łeczne j w  R zeszow ie p rz e p ro w a d z ili k o n tro lę  d o raźną  w  D om u P om o cy S po łeczne j 

d la  D o ro s łych  N ie p e łn o s p ra w n y c h  In te le k tu a ln ie  im . Józe fy  Jak lińsk ie j w  R zeszow ie. C elem  

k o n tro li by ła  oce na  p ra w id ło w o ś c i w y d a tk o w a n ia  ś ro d k ó w  b u d ż e to w y c h  w  w yb ra n y c h  

m ies iącach  2 0 2 4  ro ku . D o ko n a n o  us ta le ń  op isa n ych  w  p ro to k o le  k o n tro li znak 

K W .0 8 1 .1 9 .2 0 2 4 . P ro to k ó ł zo s ta ł p o d p isa n y  przez Panią D y re k to r  J o la n tę  C h a b a j-W ia te r 

bez zastrzeżeń w  d n iu  0 7 .0 3 .2 0 2 5  r.

W  w y n ik u  p o d ję ty c h  czynnośc i k o n tro ln y c h  s tw ie rd z o n o  n a s tę p u ją ce  n ie p ra w id ło w o ś c i:

1) n iezg o d n o ść  k w o t w ykazan ych  w  s p ra w o zd a n ia ch  RB-28S za lip ie c , w rze s ie ń , 

p a źd z ie rn ik  i lis to p a d  2 0 24  r., w  k o lu m n ie  „W y d a tk i w y k o n a n e " z d a n y m i w yn ik a ją c y m i 

z e w id e n c ji ks ię g o w e j. S ta n o w i to  na ruszen ie  § 9  us t. 1, 2 ro zp o rzą d ze n ia  M in is tra



Finansów  z dn ia  11 s tycznia 2022 r. w  sp raw ie  spraw ozdaw czości b u d że to w e j 

(t.j. Dz.U. z 2024 r.; poz. 454), zgodn ie  z k tó rym  spraw ozdan ia  na leży sporządzać 

rze te ln ie  i p ra w id ło w o  pod w zg lędem  m e ry to rycznym  i fo rm a ln o -ra c h u n k o w y m , 

a k w o ty  w  n ich w ykazane  p o w in n y  być zgodne z da n ym i w yn ika ją cym i z e w id e n c ji 

ks ięgow ej;

2) w yd a tko w a n e  i zaks ięgow ane k w o ty  w  lis topadz ie  2024 r. (zaliczka na poda te k  

do ch o d o w y, składka na ubezp ieczen ie  spo łeczne pracodaw cy, p o trące n ia  na KZP 

i zw iązki zaw od ow e) b y ły  n iezgodne  z k w o ta m i w yn ika ją cym i z lis t p łac;

3) b rak  w p ła ty  p o d s ta w o w e j na PPK (zakład i p racow n ik ) od  w ynag rod zeń , na gród  oraz 

do d a tku  m o tyw a cy jn e g o  w yp łaco nych  w  lis topadz ie  2024 r. 

(łączn ie w  w ysokości 6 110,64 zł);

4) k w a lifiko w a n ie  ponoszonych w y d a tk ó w  do n iew łaśc iw ych  pa ra g ra fó w  ob ow iązu jące j 

k lasyfikac ji b u d że to w e j;

5) b rak op isu  m e ry to rycznego  na d o w o dach  księgow ych do tyczącego ce lu /p rzeznaczen ia  

zakup ionego  to w a ru  lub  usług i;

6) b łę d y  w  op is ie  d o w o d ó w  księgow ych w  zakresie d a ty  zap ła ty , pa ragra fu ;

7) b rak op isu  w yc ią g ó w  bankow ych  um oż liw ia ją cego  pow ią zan ie  pozycji na w yciągu 

b a nkow ym  z o d p o w ie d n im  d o k u m e n te m , na po d s ta w ie  k tó re g o  do ko n a n o  w yd a tku .

W  zw iązku ze s tw ie rd zo n ym i n ie p ra w id ło w o śc ia m i, sk ie ro w ano  do  Pani D y re k to r 

w  dn iu  19.03.2025 r. nas tępu jące  zalecenia p o ko n tro ln e :

1) sporządzać rze te ln ie  sp raw ozdan ia  b u d że to w e  RB-28S (k w o ty  w  n ich  w ykazyw ane 

p o w in n y  być zgodne z da nym i w yn ika ją cym i z e w id e n c ji ks ięgow e j);

2) w y d a tk o w a n e  i zaks ięgow ane k w o ty  p o w in n y  być zgodne z k w o ta m i w yn ika jącym i 

z lis t płac;

3) dokonać w p ła ty  p o d s ta w o w e j na PPK (zakład i p racow n ik ) od  w ynag rod zeń , nagród 

oraz do d a tku  m o tyw a cy jn e g o  w yp łaco nych  w  lis topa dz ie  2024 r. (łączn ie w  w ysokości 

6 110,64 zł);

4) k w a lifiko w a ć  ponoszone w y d a tk i do  w łaśc iw ych  pa ra g ra fó w  zgodn ie  

z ob ow iązu jącą  k lasyfikac ją  b u dże to w ą  (rozporządzen ie  M in is tra  F inansów  

z dn ia 2 m arca 2010  r. w  sp ra w ie  szczegółow ej k lasyfikac ji d o ch o d ó w , w y d a tk ó w , 

p rzych o d ó w  i ro zch o d ó w  oraz ś ro d kó w  pochodzących ze ź ró d e ł zagranicznych 

t . j.  Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm .);

5) d o konyw ać  op isu  m e ry to rycznego  na do w o d a ch  księgow ych dotyczącego 

ce lu /p rzeznaczen ia  zakup ionego  to w a ru  lub  usługi;

6) p ra w id ło w o  o p isyw a ć d o w o d y  księgow e w  zakresie d a ty  zap ła ty  oraz pa rag ra fu ;

7) op isyw ać w yc iąg i ba nkow e  w  sposób um oż liw ia ją cy  po w iązan ie  pozycji 

na w yciągu  ba n ko w ym  z o d p o w ie d n im  d o ku m e n te m , na po d s ta w ie  k tó re g o  do ko n a n o  

w yd a tku .

P ism em  z dn ia  23 .04 .2025  r. Pani D y re k to r p o in fo rm o w a ła  o w yko n a n iu  zaleceń 

p o ko n tro ln ych .
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II. R ealizacja za leceń p o k o n tro ln y c h

1. Sporządzać rze te ln ie  spraw ozdan ia  b u d że to w e  RB-28S (k w o ty  w  n ich  w ykazyw ane p o w in n y  

być zgodne z da nym i w yn ika ją cym i z e w id e n c ji ks ięgow ej)

Do k o n tro li okazano:

1) RB-28S spraw ozdan ia  z w ykona n ia  p lanu  w y d a tk ó w  bu dże to w ych  sam orządow e j 

je d n o s tk i b u d że to w e j (da le j zw ane : sp raw ozdan ie  RB-28S/ za nas tępu jące  okresy 

spraw ozdaw cze :

•  od początku roku do dn ia  31 lipca ro ku  2025,

•  od  początku roku  do dn ia 31 sie rpn ia  roku  2025,

•  od  początku roku  do dn ia 30 w rześn ia  roku  2025,

2) w yd ru k i z e w id e n c ji ks ięgow ej FK ARtSCO Z estaw ien ie  o b ro tó w  i  s a ld  za  ro k  o b ro to w y  

2025, K lasyfikac ja  w y d a tk ó w  i  ro zchodó w  od  lip ie c  2025  -  do  w rzesień 2025  

d la  nas tępu jących pa ra g ra fó w : § 3020, § 4010, § 4110, § 4120, § 4210, 

§ 4220, § 4230 , § 4260, § 4270, § 4280, § 4300 , § 4360, § 4430, § 4440, 

§ 4480, § 4700, § 4710, § 4780, § 6060.

S praw ozdan ia  RB-28S oraz w yd ru k i z e w id e n c ji ks ięgow e j s ta n o w ią  załączn ik i do  p ro to k o łu  

o nu m era ch  od 1 do  3.

S tw ie rdzo no , że k w o ty  w yn ika jące  ze spraw ozdań  RB-28S są zgodne z da nym i w yn ika ją cym i 

z e w id e n c ji ks ięgow ej. Za lecen ie  zos ta ło  w ykona ne .

2. W y d a tko w a n e  i zaks ięgow ane k w o ty  p o w in n y  być zgodne z k w o ta m i w yn ika ją cym i z lis t p łac 

Do k o n tro li okazano:

-  w yd ru k i z e w id e n c ji ks ięgow ej FK ARtSCO Z e s taw ien ie  o b ro tó w  i  sa ld  za ro k  o b ro to w y  2025, 

K lasyfikac ja  w y d a tk ó w  i  ro zchodó w  od  lip ie c  2025  -  do w rzesień 2025  d la  nas tępu jących 

p a ra g ra fó w : § 4010, § 4110 , § 4120 , § 4710, § 4780 ,

-  lis ty  p łac za okres czerw iec-w rzes ień  2025 r.,

- w y c ią g i ba nkow e  za okres lip iec-w rzes ień  2025 r.

S tw ie rdzo no , że w y d a tk o w a n e  i zaks ięgow ane k w o ty  poszczególnych sk ła d n ikó w  

w ynag rodzeń  są zgodne z lis ta m i płac. Za lecen ie  zos ta ło  w ykona ne .

3. D okonać w p ła ty  p o d s ta w o w e j na PPK (zakład i p racow n ik ) od w ynag rod zeń , na gród  oraz 

d o d a tku  m o tyw a cy jn e g o  w yp łaco nych  w  lis topa dz ie  2024 r. (łączn ie w  w ysokości 6 110,64 zł)

S tw ie rdzo no , że w  dn iu  03 .12 .2 024  r. (W B 2 2 3 /2 0 2 4 ) zosta ła dokonan a  zaległa w p ła ta  na PPK 

w  w ysokości 6 110,72 zł. Za lecen ie  zos ta ło  w ykona ne .

4. K w a lifikow ać  ponoszone  w y d a tk i do  w łaśc iw ych  p a ra g ra fó w  zgodnie

z ob ow iązu jącą  k lasyfikac ją  b u d że to w ą  (rozporządzen ie  M in is tra  F inansów

z dn ia  2 m arca 2010 r. w  sp raw ie  szczegółow ej k lasyfikac ji d o ch o d ó w , w y d a tk ó w , p rzychodó w
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i r o z c h o d ó w  o ra z  ś ro d k ó w  p o c h o d z ą c y c h  ze  ź ró d e ł z a g ra n ic z n y c h  

t . j .  Dz. U . z 2 0 2 2  r ., p o z . 5 1 3  ze  z m .)

D o  k o n t r o l i  o k a z a n o :

-  d o k u m e n ty  k s ię g o w e  p o tw ie rd z a ją c e  p o n ie s ie n ie  w y d a tk ó w  w  o k re s ie  l ip ie c -w rz e s ie ń

-  Z e s ta w ie n ie  o b r o tó w  i  s a ld  z a  ro k  o b r o to w y  2 0 2 5 , K la s y f ik a c ja  w y d a tk ó w  i  ro z c h o d ó w  

o d  l ip ie c  2 0 2 5  -  d o  w rz e s ie ń  2 0 2 5  d la  n a s tę p u ją c y c h  p a ra g r a fó w : §  3 0 2 0 , § 4 0 1 0 , § 4 1 1 0 , 

§ 4 1 2 0 , § 4 2 1 0 , § 4 2 2 0 , § 4 2 3 0 , § 4 2 6 0 , § 4 2 7 0 , § 4 2 8 0 , §  4 3 0 0 , § 4 3 6 0 , § 4 4 3 0 , §  4 4 4 0 , 

§ 4 4 8 0 , § 4 7 0 0 , § 4 7 1 0 , § 4 7 8 0 , § 6 0 6 0 .

S tw ie rd z o n o ,  że w y d a tk i  z o s ta ły  z a k w a lif ik o w a n e  d o  w ła ś c iw y c h  p a ra g r a fó w , z g o d n ie  

z o b o w ią z u ją c ą  k la s y f ik a c ją  b u d ż e to w ą . W  je d n y m  p rz y p a d k u  w y d a te k  z o s ta ł b łę d n ie  

z a k s ię g o w a n y  -  fa k tu r a  z d n ia  2 6 .0 6 .2 0 2 5  r. n r  F 4 2 6 /0 6 /3 3 1 4 4 9 /2 0 2 5 /3 0 0 8 7 /1  (z a k u p  

p r e n u m e r a ty  3 9 9 ,0 0  z ł i k o s z ty  w y s y łk i 5 1 ,0 0  z ł)  z o s ta ła  w  c a ło ś c i z a k w a lif ik o w a n a  

d o  §  4 2 1 0 . W y d a te k  w  w y s o k o ś c i 5 1 ,0 0  z ł p o w in ie n  b y ć  z a k s ię g o w a n y  w  §  4 3 0 0 . Z w y ja ś n ie n ia  

G łó w n e j K s ię g o w e j w y n ik a ,  że z o s ta ła  s p o rz ą d z o n a  k o re k ta  -  k w o ta  z o s ta ła  p rz e k s ię g o w a n a  

d o  w ła ś c iw e g o  p a ra g ra fu  (o k a z a n o  d o k u m e n t  P K /1 0 /1 1 2 ) .  Z a le c e n ie  z o s ta ło  w y k o n a n e .

5. D o k o n y w a ć  o p is u  m e ry to r y c z n e g o  na  d o w o d a c h  k s ię g o w y c h  d o ty c z ą c e g o  

c e lu /p rz e z n a c z e n ia  z a k u p io n e g o  to w a r u  lu b  u s łu g i

S tw ie rd z o n o  b ra k  o p is u  m e ry to r y c z n e g o  d o ty c z ą c e g o  c e lu /p rz e z n a c z e n ia  z a k u p io n e g o  to w a r u  

lu b  u s łu g i n a  lic z n y c h  d o w o d a c h  k s ię g o w y c h  (m . in . :  F V 0 0 1 5 9 0  z d n ia  0 1 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  

k a ra te  Z e o n ; P ar. 0 9 9 5 9 6  z d n ia  2 0 .0 8 .2 0 2 5  r. z a k u p  k le ju , p ia n k i;  F V 1 6 6 2 0 /2 0 2 5  z d n ia

0 9 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  rę k a w ic ;  F V 1 7 2 7 0 /2 0 2 5  z d n ia  1 6 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  ś ro d k ó w  c z y s to ś c i; 

FV 1 7 6 9 9 /2 0 2 5  z d n ia  2 2 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  w ó z k a ; F 1 4 9 8 /0 7 /2 0 2 5  z d n ia  2 8 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  

re g a łu  ła z ie n k o w e g o , F A V /2 2 2 9  z d n ia  3 0 .0 7 .2 0 2 5  r. z a k u p  o d k u rz a c z a , m ik s e ra ; 

FV R S P /0 9 8 3 /0 6 /2 0 2 5  z d n ia  2 6 .0 6 .2 0 2 5  r. z a k u p  b a d a ń ; FV 1 4 /0 7 /2 0 2 5  z d n ia  1 5 .0 7 .2 0 2 5  r. 

d o ra d z tw o  p r a w n e ; R 2 8 /2 0 2 5  r. u s łu g i p s y c h o lo g ic z n e ; F V /0 8 0 0 0 0 0 4 /2 0 2 5  z d n ia

1 8 .0 8 .2 0 2 5  r. s p ra w d z e n ie  f o t o w o l ta ik i ;  8 /8 /2 0 2 5  r. z d n ia  1 7 .0 8 .2 0 2 5  r. u s łu g i p ra w n ic z e ; 

0 7 /0 8 /2 0 2 5  z d n ia  0 4 .0 8 .2 0 2 5  r. d e z y n s e k c ja , d e ra ty z a c ja ) .

Z a le c e n ie  n ie  z o s ta ło  w y k o n a n e .

6. P ra w id ło w o  o p is y w a ć  d o w o d y  k s ię g o w e  w  z a k re s ie  d a ty  z a p ła ty  o ra z  p a ra g ra fu

S tw ie rd z o n o ,  że d o w o d y  k s ię g o w e  z o s ta ły  p r a w id ło w o  o p is a n e  w  z a k re s ie  d a ty  z a p ła ty  o ra z  

p a ra g ra fu . Z a le c e n ie  z o s ta ło  w y k o n a n e .

7. O p is y w a ć  w y c ią g i b a n k o w e  w  s p o s ó b  u m o ż liw ia ją c y  p o w ią z a n ie  p o z y c ji 

n a  w y c ią g u  b a n k o w y m  z o d p o w ie d n im  d o k u m e n te m ,  na  p o d s ta w ie  k tó r e g o  d o k o n a n o  

w y d a tk u

2 0 2 5  r .

/

4



<.

S tw ie rdzo no , że w yciąg i ba nkow e  n ie zos ta ły  op isane w  sposób u m o ż liw ia ją cy  po w iązan ie  

pozyc ji na w yciągu  b a nkow ym  z o d p o w ie d n im  d o ku m e n te m , na p o d s ta w ie  k tó re g o  dokonan o  

w yd a tku . Za lecenie n ie  zosta ło  w ykona ne .

III. W y n ik  k o n tro li i p o zo s ta łe  in fo rm a c je

W  w yn iku  p rzep ro w adzon ych  czynności ko n tro ln ych  s tw ie rd zo n o  częściow ą realizac ję  zaleceń 

p o ko n tro ln ych .

W  te rm in ie  7 dn i od  dn ia  o trzym a n ia  p ro to k o łu  k o n tro li D y re k to r p o d m io tu  ko n tro lo w a n e g o  

zob ow iązany je s t do  po dp isan ia  p ro to k o łu  bez zastrzeżeń lub  z łożen ia k o n tro lu ją ce m u  

p isem ne j o d m o w y  podp isan ia  p ro to k o łu  z po dan ie m  przyczyn o d m o w y  lub  skorzystan ia  

z p raw a z łożen ia zastrzeżeń d o konu ją c  o d p o w ie d n ie j ad n o ta c ji w  p ro to k o le  k o n tro li.

P ro to kó ł n in ie jszy zaw ie ra jący  p ięć s tro n  spo rządzono w  dw óch  jedn ob rzm iących  

egzem pla rzach, z przeznaczen iem  dla:

-  D y rek to ra  D om u Pom ocy S połecznej d la D orosłych N iepe łn osp raw nych  In te le k tu a ln ie  

im . Józefy Jaklińskie j w  Rzeszowie,

-  zarządzającego k o n tro lę  -  D y re k to ra  M ie jsk ieg o  O środka Pom ocy Społecznej 

w  Rzeszowie.

Do p ro to k o łu  przeznaczonego d la zarządzającego k o n tro lę  w łą czo n o  do ku m e n ta c ję  

s tan ow iącą  załączn ik i o nu m era ch  1-3.

2026 -01- 2  j
W  dn iu  je d e n  egzem pla rz zos ta ł przekazany D y re k to ro w i p o d m io tu

k o n tro lo w a n e g o  do podp isan ia , k tó ry  zos ta ł pouczony o p rzys ługu jącym  m u p ra w ie  w n ies ien ia  

u m o tyw o w a n ych  zastrzeżeń.

Rzeszów, dn ia
-01-2  0

* P ro to kó ł p o dp isu ję  bez z a s trz e ż e ń /p ro to k ó ł p o dp isu ję  i składam  p isem ne  zastrzeżen ie 

do  us ta leń  w  n im  z a w a rty c h /o d m a w ia m  podp isan ia  p ro to k o łu  i sk ładam  pisem ne 

uzasadn ien ie .

Podp is D yrek to ra  p o d m io tu  ko n tro lo w a n e g o

Podpisy osób ko n tro lu ją cych :
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